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In base alle leggi sul copyright, il presente manuale non puo essere copiato, interamente o in
parte, senza il consenso scritto di Lab4 S.r.l.. | diritti dell’utente in merito al software sono
regolati dal contratto di licenza software accluso.

Pur essendo stato fatto ogni sforzo per garantire I'accuratezza delle informazioni contenute
nel presente manuale, Lab4 S.r.l. non si assume responsabilita per eventuali sviste, omissioni
0 imprecisioni.

Tutti gli altri nomi di societa e di prodotti menzionati sono marchi dei rispettivi proprietari.
La citazione di prodotti di terze parti & unicamente a scopo informativo e non costituisce né
un’approvazione né un suggerimento. Lab4 S.r.l. declina ogni responsabilita riguardo alle
prestazioni o all’utilizzo dei suddetti prodotti.
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Presentazione Sistema Orchestra

In questo capitolo sono illustrate le finestre e gli strumenti
per utilizzare al meglio il Sistema Orchestra.

Modalita di accesso

Il Sistema Orchestra puo essere accessibile attraverso due diverse modalita:
= Modalita intranet. Il sistema & installato in un server presso I'Ente essendo quindi
fruibile attraverso la intranet locale;
= Modalita internet: tramite I'accesso al sito www.lab4srl.com e tramite I'abilitazione
di nome utente e password, sara possibile accedere al sistema.
Di seguito riportiamo il sito dal quale & possibile accedere.
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Figura 1 Sito: www.lab4srl.com

Per accedere al sistema si deve cliccare su “Sistema Orchestra” nella barra in alto.
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Figura 2 : Pagina di presentazione del “Sistema Orchestra”

Da questa pagina é sufficiente fare clic sul pulsante “Accedi” posto in alto a destra, per

ritrovarsi nella pagina che segue. Da qui basta inserire il proprio nome utente e password e
selezionare lo strumento desiderato per accedere al programma.

2 Orchestra - Microsoft Internet Explorer =]
Fle Modifica Visualizza Preferiti Strumenti ? "
Qindeto ~ © - X B @ Pcerca Fepreferit € & O] - [J Br & 3
Indirizzo | &) http:/flocalhost/orchestra.internet/m1.asp v Vai | Collegamenti >
~
(‘:) Servizi Strategia Documenti Supporto Sistema
[y Orchestra
Accesso al Sistema Orchestra Istruzioni per accedere al Sistema
Per accedere al sistema inserire il proprio nome utente Orchestra
e password e selezionare lo strumento. N
Attenzione per accedere agli strumenti & necessario
Utente disattivare qualsiasi filtro pop-up ( opzioni Windows XP
Service Pack 2, Google toolbar o Yahoo toolbar, Norton Anti-
_’ Spam, ...}. Il loro utilizzo impedisce I'accesso agli strumenti
Password Se desideri consultare la guida su come disattivare il blocco
:l popup vai al Supporto online
Strumento
CMV - La Mission / Vision del Sistema v
Accesso
Norme sulla Privacy Regolamento del Programma  Termini € condizioni d'uso
™
@] Operazione completata & Intranet locale

Figura 3: Pagina di accesso al “Sistema Orchestra”



Elementi dell’interfaccia

L'aspetto generale dell’interfaccia grafica utente delle applicazioni presenti nel Sistema

Orchestra sono spiegate nella figura seguente.

Titolo della sezione Area di riepilogo

a - Micyosofi Internei Fxplorer
(——

N ping - pong

piano, programma, budget

Area di inserimento

Pulsanti azione

Giuseppe Traversa

AR0O1 - Comune di Ariccia
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Area riepilogo informazioni inserite

Figura 4 : Interfaccia del sistema Orchestra

Pulsanti azione

La zona di lavoro si compone di una serie di elementi ognuno dei quali fornisce informazioni
circa i dati contenuti nel programma o consente di operare sugli stessi.

Titolo della sezione

Questi titoli indicano le funzionalita corrispondenti a ciascuna sezione della maschera.

Area di Riepilogo

In questa area sono riportate informazioni circa le dipendenze dei dati visualizzati.

Area di inserimento

In questa area sono presenti i campi che consentono di inserire i dati. In ciascuna scheda del
sistema con il pulsante “inserisci” sara possibile confermare I'inserimento delle informazioni

con cui sono stati riempiti i campi.
Pulsanti di azione nella Barra del titolo
Nella barra del titolo sono presenti i seguenti pulsanti:

\/: consente di spostarsi indietro fra le schede;
o: consente di accedere alla guida in linea;



“.': consente di tornare rapidamente al menu principale;

\: consente di uscire dall’applicazione in modo sicuro.

Informazioni obbligatorie

| campi indicati con un asterisco rosso (*) sono informazioni che & obbligatorio inserire
affinché 'operazione di inserimento dati possa andare a buon fine.

Area Riepilogo informazioni inserite

In questo elenco sono riportati tutti i dati gia inseriti. E’ possibile agire sui pulsanti
lateralmente a ciascuna riga di tale elenco al fine di modificare, eliminare ovvero navigare fra
le informazioni collegate con I’elemento indicato.

Pulsanti di azione nell’Area Opzioni

In questa area sono presenti pulsanti che consentono di modificare o cancellare le
informazioni inserite o di accedere (tramite i pulsanti di colore rosso), ad altre schede di
inserimento di dati collegati alla scheda madre.

Es:

Modifica . . . . .

4|: consente di accedere alla maschera di modifica dei dati;
Cancella . . . . . .

4|: consente di accedere alla maschera di eliminazione dei dati;

Accesso al programma

L’accesso al programma avviene mediante I'autenticazione dell’utente.

Una volta entrati nel sistema digitare nome utente e password e selezionare lo strumento
dal menu a tendina, fare clic sul pulsante “Accesso” per accede al menu principale
dell’applicazione.
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Figura 5: Maschera di autenticazione



estra - Microsoft Internet Explorer

ping - pong

piano, programma, budget

Amministrazione: AMMTEST - Amministrazione di Test

Anagrafiche
W Priorita Politiche
W Capitoli di Bilancio
W Risorse
W Indicatori

W Menis di amministrazione

Input
W piano, Programma, Budget
W Monitoraggio Fasi
W Monitoraggio Risorse
W allegati Cdr

Benvenuto: W Monitoraggio Indicatori

Amministratore
Elaborazioni

W Le schede degli Obiettivi

W Monitoraggio degli Obiettivi

W Le risorse del Piano Strategico
W Gli indicatori del Piano Strategico
W Indicatori risorse

W Servizi interconnessi

W Riepilogo Obiettivi

@ Operazione completata ° Internet

Figura 6: Menu dell’Amministratore

Il menu principale delle applicazioni si compone di tre aree
* Anagrafiche
* Input
* Elaborazioni

contenenti a loro interno le relative voci di menu.

In alto a destra sono presenti tre pulsanti di azione:

O Cliccando sul primo appare la seguente finestra attraverso la quale ciascun utente puo
modificare propria password



2 Informazioni utente - Cambio password... Q@@

82

Informazioni Utente
Amministrazione: AROO1 - COMUNE Lab4

Nome Utente: admin

Tipo Utente: amministratore
Descrizione: Amministratore

Settore: Amministrazione Pubblica

Modifica Password

+ ¥Yecchia
Password:

+ Nuova
Password:

+ Conferma
Password:

Descrizione: Amministratore

=

Figura 7: Maschera per il cambio della password

& Cliccando sul secondo appare la finestra dalla quale in linea possono essere scaricati i
file in pdf di:

* |a guida rapida al sistema

* il manuale Amministratore del sistema

* il manuale Utente CdR

* |e schede dirilevazione attraverso le quali si puo precedere alla raccolta dei dati i

formato cartaceo prima di procedere al loro inserimento nel software.

Questo pulsante € presente in tutte le maschere di inserimento del sistema. Cliccando su di
esso si accede alla guida in linea che da indicazioni in merito all'inserimento dei dati specifici
della maschera che si sta navigando.



2 Ping - Pong - Manuali e Schede - Micros... Q@@

Ping - Pong - Manuali e Schede

MNel sequente elenco potete trovare i manuali e le
schede del programma "Ping - Pong", in formato

pdf:

Guida Rapida A - visualizza
Manuale Amministratore A . visualizza
Manuale Utente A - visualizza
Schede di rilevazione A - visualizza

Figura 8: Finestra di accesso ai file in pdf di assistenza.

2 Ping - Pong - Monitoraggio Fasi - Micros... Q@@

Ping - Pong - Monitoraggio Fasi

Le informazioni, da introdurre nell’area deputata
allinserimento delle informazioni relative al
monitoraggio sono:

Percentuale di percentuale con cui & stata
raggiungimento completata la Fase

Data data di completamento della
completamento Fase

eventuali note esplicative
utile per meglio
comprendere lo stato della
Fase

Note

valore raggiunto per ciascun
valore raggiunto indicatore di misurazione
definito per la Fase

1l pulsante “Conferma” consente di confermare
linserimento dei dati.

Figura 9: Finestra della guida in linea presente in ogni maschera del sistema

@: Cliccando sul terzo pulsante si esce dall’applicazione in modo sicuro.



